Образец акта об уничтожении документов
	Наименование организации
АКТ


	
	УТВЕРЖДАЮ

Должность
___________ И.О. Фамилия

дата

	дата
	№ 
	
	

	г.
	
	


О выделении к уничтожению документов, 

не подлежащих хранению
На основании «Перечня типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организаций, с указанием сроков хранения», утвержденного 06.10.2000 руководителем Федеральной архивной службы России, отобраны к уничтожению как не имеющие научно-исторической ценности и утратившие практическое значение документы ОАО «Кикимора».
	№ п/п
	Заголовок дела или групповой заголовок документов
	Крайние даты
	Номера описей
	Индекс дела по номенк-латуре или № дела по описи
	Кол-во ед. хр.
	Сроки хранения и номера статей по перечню
	Приме-чание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Итого количество цифрами (количество прописью) ед. хр. за  годы.

Описи дел постоянного хранения за  годы утверждены, по личному составу согласованы с ЭПК* [нужного архивного учреждения] (протоколы от).

Заведующая канцелярией



Подпись 



ФИО
Дата 
СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК 

от дата № 
Документы в количестве 
ед. хр., весом _____________ кг сданы в _____________________________________________________________________________________

(наименование организации)

на переработку по приемо-сдаточной накладной от _______________ № _____________

Заведующая канцелярией

подпись 


ФИО
Дата 
